Anlage zum Verarbeitungsverzeichnis

.Zweclr der | :Besondere Al Loschfristen echniseo and
Prozess :Verark;eitun Rechtsgrundlage e Daten Betroffener Empfénger (Ragaifristen) organisatorische
1 g | ger Datenkategorien iheg S MaRnahmen

Anbahnung und Begriindung des Mietverhiltnisses

Kontaktdaten von Erfassung der Art. 8 Abs. 1 lit. f nein Name, Mietinteressenten  Vermieter Art. 17 Abs. 1 lit a, DSGVQ: Milssen festgelegt
Mietinteressenten Daten fur DSGVO Telefonnummer agf. ausgewsdhlte  unverzglich nach werden
Durchfiihrung der Mitarbeiter, ggf. Zweckerfullung: nach der
Besichtigung Dienstleister Wohnungsbesichtigung, es
{Verwalter) sei denn, der/die

Interessenten sind am
Abschluss eines
Mietvertrages interessiert

Mieterselbstauskunft  Erfassen der Daten Art. 6 Abs. 1 lit. b, f nen Name, Adressdaten, Mietinteressenten  Vermieter Art. 17 Abs. 1 lita, Abs. 3 Mussen festgelegt
nehst Anlagen ‘zur Auswahl des DSGVO aaf. Geburtsdaten lit. @ DSGVO: unverziglich werden
(Gehaltsnachweiss, geeigneten Mieters Bonitatsdaten etc. nach Zweckerfullung:

Mieterauskunft der und Anlage der (bitte erganzen) - nicht berlicksichtigte

Schufa oder anderer  Mieterakte Interessenten nach Absage

Auskuniteien stc. (bitte - beim Mieter nach

erganzen) Beendigung des
Mietverhaltnisses

Mietvertrag Erfassen der Daten Art 6 Abs. 1 lit. b nein Name, Adressdaten, Mieter, ggf. Vermieter, ggf. Art. 17 Abs. 1 lit. a, Abs. 3 Mussen festgelegt
zur Erstellungdes  DSGVO Kontodaten, Familienange- Steuerberater, lith, e DSGVO: § 147 AO  werden
Mistvertrages und Miethéhe, horige (keine Finanzamt auf zehn Jahre, Fristbeginn:
Begrlndung des Betriebskostenhéhe  Kinder), ggf. Nachfrage Ende des Kalenderjahres,
Mietverhaltnisses Mitbewohner in dem das Mietverhaltnis

beendet wurde



Durchfiihrung des Mietverhiltnisses

Wohnungsgeber- Verwenden der Art. 6 Abs. 1lit. ¢ nein
bescheinigung zur Daten zur Erfullung DSGVO
Anmeldung beim des &ffentlich-

Einwohnermeideamt  rechtlichen
Anspruchs geman §
19 Abs. 1 BMG

Verbrauchsdaten Erfassen der Art. 6 Abs. Abs. 1 nein
Verbrauchsdaten  lit. ¢, d DSGVYO
und Erstellung von

Betriebskasten-
abrechnungen
Mieterhéhung Verwenden der Art. 6 Abs. 1lit. b f nein
Daten zur DSGVO
Geltendmachung

des Vermieter-
anspruchs gem.
§ 558 oder ggf.
§ 557b oder ggf.
§ 559 BGB

Antage zum Verarbei

Name, Anschrift, Mieter, ggf. Mieter, zustandige Art. 17 Abs. 3litb, e Miissen festgelegt
Einzugsdatum Familienange- Meldebehdérde DSGVO: bis zur werden
hérige, ggf. Beendigung des

Mitbewohner

Verbrauchsdaten Mieter, ggf. Dienstleister XY
Heizung und ggf. Familienange- (Auftragsdaten-
heiBes Wasser, ggf.  horige, ggf. verarbeitung),
kaltes Wasser, Mitbewohner Vermieter, ggf.
Quadratmeterdaten Steuerberater
Name, Adressdaten, Mieter Vermieter

bisherige Miete pro
gm + Betriebs-
kosten, Quadratmeter,
Miethéhe nach
Mieterhdhung pro gm
+ Betriebs-

kosten

Mietverhaltnisses

Art. 17 Abs. 3 lit. b, e Mussen festgelegt
DSGVO: werden
Verbrauchsdaten: § 556

Abs. 3 8. 4BGB, 12

Monate nach Zustellung der
Abrechnung;
Betriebskostenabrech-

nung: § 147 AO zehn

Jahre,

Fristanfang: Ende des
Kalenderjahres, in welchem

die Abrechnung entstand

Art. 17 Abs. 3 lit. b, e Muissen festgelegt
DSGVO: werden

§ 147 AO zehn Jahre.

Fristbeginn: Ende des

Kalenderjahres, in dem das

Mietverhaitnisses beendet

wurde

rzeichnis
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Anpassung der
Betriebskosten-
vorauszahlung!
-pauschale

Instandhaltung/
Modernisierung durch
Handwerker

Steuerberater

Verwenden der
Daten zur
Geltendmachung
des Vermieter-
anspruchs gem.
§ 560

Ukermittiung der
Daten an einen
Dritten
[Handwerker) zur
Erfallung von
Instandhaltungs-
Modermnisierungs-
arbeiten

Ubermittung der
Daten an einen
Dritten
{Steuarberatar)

Art. 8 Abs. 1lit. b, f  nein
DSGVC

Art. 6 Abs. 11lit. b, ¢ nein
DSGVO,

ggf. Art 6 Abs. 1

lit. a DSGVO

Art 6 Abs. 1 Iit. f nein
DSGVO

Name, Adressdaten
bisherige
Betriebskosten,
Quadratmeter,
Betriebskosten nach
Erhéhung

Name, Adresse,
Telefonnummer

Mieter

Mieter

Name, Zahlungshéhe Mieter

und
Zahlungseingangs-
daten, Kontodaten

Vermieter

Handwerker xy
Auftragsdaten-
verarbeitung

Steuerberater xy
{Auftragsdaten-
verarbeitung)

Anlage zum Verarbeitungsverzeichnis

Art. 17 Abs. 3 lit. b, e
DSGVO:

§ 147 AQ zehn Jahre.
Fristbeginn: Beginn des
Kalenderjahres, das auf
das Jahr der Beendigung
des Mietverhaltnisses folgt

Muissen festgelegt
werden

Nicht notwendig, da keine  Mussen festgelegt
Daten gespeichert werden  werden

Art. 17 Abs. 1 lit. a, b

DSGVO: unverziglich nach

Widerruf der Einwilligung

oder nach Widerspruch

Nicht notwendig, da keine  Mussen festgelegt
Daten gespeichert werden. werden
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Beendigung des Mietverhiltnisses
Kundigung Einfagen in die
Mieterakte zur DSGVO
.Regelung des

Abwicklungs-

verhaltnisses und

zur Berechnung

etwaiger Anspruchs-
verjahrung

Abnzhmeprotokoll
zur Dokumentation DSGVO
des Zustands und
zur Regelung
gegenseitiger
Anspriche zur
Beendung des
Mietverhaltnisses

Neue Adressdaten
zur Ubersendung  DSGVO
ausstehenden
Betriebskosten-
abrechnung sowie
Geltendmachung
etwaiger Anspriiche
aus dem
Mietverhaltnis

Art.6 Abs. 1lit. b, c

Erhebung der Daten Art. 6 Abs. 1 lit. b

Erhebung der Daten Art. 6 Abs. 1lit. b, f

nein

nein

nein

Name, Adressdaten,
Beendigungsdatum

Name, Adresse,
Wohnung,
Gebrauchsspuren
Beschadigungen,
Darstellungen des
Zustands, ggf
Schénheits-
reparaturen

Name, Adressdaten

Mieter

Mieter

Mieter

Vermieter

Vermieter

Vermieter

Anlage zum Verarbeitungsverzeichnis

Art. 17 Abs 3 lit. e DSGVO: Mussen festgelegt
Ablauf der regelmaRigen  werden
Verjahrungsfrist gem.

§ 195 BGB (3 Jahre)

Fristbeginn: Ende des

Kalenderjahres, in dem das

Mietverhéltnis beendet

wurde

Art. 17 Abs. 3 lit. e DSGVO: Mussen festgelegt
Ablauf der regelmafigen  werden
Verjahrungsfrist gem.

§ 195 BGB (3 Jahre)

Fristbeginn: Ende des

Kalenderjahres, in dem das

Mietverhéitnis beendet

wurde

Art. 17 Abs. 3 Iit. e DSGVO:
Ablauf der regeimaBigen
Verjahrungsfrist gem.

§ 195 BGB (3 Jahre)
Fristbeginn: Ende des
Kalenderjahres, in dem das
Mietverhaitnis beendet
wurde
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