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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen erfahrenen und engagierten SACHBEARBEITER
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit, der mit Herz und Verstand unser Team unterstitzt und perspektivisch die
Chance zur Leitung nutzt.

IHRE AUFGABEN:

- Beratung unserer Mitglieder in miet- und wohnungseigentumsrechtlichen Angelegenheiten
- Korrespondenz mit Mietern, Rechtsanwalten, Hausverwaltungen und Mietervereinen

- Verwaltung und Betreuung von Wohnungseigentiimergemeinschaften

- Erstellung von Betriebskostenabrechnungen, Mieterhdhungen und Kiindigungen

IHR PROFIL:

- Begeisterung fiir das Miet- und Wohnungseigentumsrecht

- Erfahrung in der Immobilien- oder Hausverwaltung wiinschenswert
- Organisationstalent

- Bereitschaft zur persénlichen und fachlichen Weiterentwicklung

- Freundliches und sicheres Auftreten

- Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

- Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

WIR BIETEN:

- Ein motiviertes Team und ein angenehmes Arbeitsumfeld

- Selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

- Schulungen zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

- Flexible Arbeitszeiten sowie die Moglichkeit im Home-Office zu arbeiten
- Hohe Planungssicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag

INTERESSE GEWECKT?

Wir freuen uns auf |hre Bewerbung unter Angabe ihrer Gehaltsvorstellungen sowie lhres
frihestmoglichen Eintrittstermins — gerne auch als Wiedereinsteiger oder Quereinsteiger!
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