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Bendtigte Unterlagen fiir die Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

1. Um eine Betriebskostenabrechnung erstellen zu kénnen, benétigen wir folgende Unterlagen:
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Die Mietvertrage aller an der Abrechnung beteiligten Mieter

Die letzte Betriebskostenabrechnung (bei einem neu erworbenen Objekt, die

letzte Abrechnung des Voreigentiimers)

Angaben zu Personenzahlen und Quadratmetern

Anderungen der Personenzahlen (Zuzug von Lebensgefihrten, Geburt eines Kindes, Tod
eines Mieters, etc.)

Genaue Ein- und Auszugsdaten, Leerstandszeiten

Die monatlichen Vorauszahlungen der einzelnen Mieter

Bei Gewerbe im Haus, den Einheitswertbescheid des Finanzamtes mit der Anlage 3
(Jahresrohmieten).

. AuRBerdem bendtigen wir folgende Rechnungen fiir den abzurechnenden Zeitraum:

Grundsteuer

StralRenreinigung

Miillabfuhr

Stadtwerke

Gebaude-, Haftpflicht- und ggf. Glasversicherung
Schornsteinfeger und, sofern vorhanden:
Treppenhausreinigung/Dachrinnenreinigung
Hausmeister

Gartenpflege

Ungezieferbekampfung

Kabelfernsehen.

Aufzugswartung, sofern vorhanden
Wartungsrechnungen fiir Feuerléscher/RWA-Anlagen, Wandhydranten, Rauchwarenmelder...

3.Soll auch die Heizkostenmeldung bzw. die Heizkostenabrechnung erstellt werden, bendtigen wir
aulRerdem folgende Rechnungen bzw. Angaben:

e Heizenergielieferung (Fernwarme, Gas, Ol, etc.)

e Heiznebenkosten, wie z.B. Heizungswartung

« bei Olheizungen den Heizélbestand am Anfang und Ende der Abrechnungsperiode

¢ Angaben zu Heizenergieverbrauchen der einzelnen Mieter (Zahlerstande)

e [hren Onlinezugang beim Heizkostendienstleister

Fur die Berechnung der Betriebskostenabrechnung bzw. Heizkostenmeldung/-
abrechnung wird eine Gebihr erhoben, die unserer jeweils aktuellen Gebihrentabelle.



