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Mietverträge online 
Auf unserer Internetseite www.hug-thueringen.de stellen wir Ihnen eine 
Onlinevertragsverwaltung zur Verfügung. Darin können Sie rund um die Uhr selbstständig 
Mietverträge erstellen und nach dem Erwerb als PDF ausdrucken. Nachträgliche 
Änderungen sind jederzeit möglich. Ausnahmen bilden die Felder Mieter / Mietsache / 
Beginn. Wenn Sie in diesen Feldern Änderungen vornehmen wird ein neuer Mietvertrag 
erstellt, der Ihnen berechnet wird. Achten Sie vor dem Kauf darauf, dass diese Felder korrekt 
ausgefüllt sind. Alle anderen Felder können Sie nach dem Kauf weiterhin bearbeiten. 
 
 

Technische Voraussetzungen 
Für das Ausfüllen und Bearbeiten der Mietverträge benötigen Sie den Adobe Acrobat Reader 
in der jeweils aktuellen Version. Sie können das Programm kostenfrei unter der Adresse 
https://get.adobe.com/de/reader/ herunterladen. 
Das Vertragsportal funktioniert mit allen aktuellen Browsern. Jedoch ist darauf zu achten, 
dass die Browservorschau für PDF Dokumente deaktiviert ist. Ohne weitere Anpassungen 
funktioniert das System mit dem MS Internet Explorer sowie Mozilla Firefox. Bei anderen 
Browsern müssen Sie die PDF Vorschau deaktivieren. Fragen Sie hierzu ggf. bei Ihrem IT 
Betreuer nach. 
 

Die Plattform 
Über die Adresse https://www.hug-thueringen.de/  Mietverträge online  Online-
Vertragsverwaltung starten können Sie sich am System anmelden. 
Bei der ersten Anmeldung erstellen Sie bitte als erstes Ihren Benutzer-Account: 

 
 

http://www.hug-thueringen.de/
https://get.adobe.com/de/reader/
https://www.hug-thueringen.de/
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ACHTUNG:  
Die E-Mailadresse und das gewählte Passwort werden für spätere Logins benötigt. Notieren 
Sie diese Daten bitte an einem sicheren Ort. 
 
Die Felder IBAN und BIC werden einem Gültigkeitstest unterzogen. 
 
Bitte geben Sie falls vorhanden Ihre Mitgliedsnummer an um von den vergünstigten 
Konditionen zu profitieren. 
 
Nach dem Erstellen des Accounts öffnet sich das Hauptfenster der Vertragsverwaltung. 
 

 
 
Wenn Sie mit der Maus über einem Symbol stehenbleiben erhalten Sie immer eine kurze 
Information zu dessen Bedeutung. „oben rechts“ wären dies: 
 

       
Neuen Vertrag erstellen | Vertragsliste aktualisieren | Account verwalten | Abmelden 
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Klicken Sie nun auf das Symbol „Neuen Vertrag erstellen“.   
Jetzt können Sie aus dem Angebot der Verträge wählen. 
 

 
 
Mit dem Klick auf z.B. „Mietvertrag Wohnraum 05/2016“ starten Sie den Vertragseditor 
(Acrobat Reader).  
 
Wählen Sie nun die Optioen Öffnen und Bestätigen Sie dies mit OK. 

 
 
ACHTUNG: Ein Speichern der Formulare auf dem lokalen PC ist nicht notwendig. Die Daten 
werden komplett im Vertragsportal vorgehalten ! 
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Jetzt können Sie den Vertrag ausfüllen. 
Auf jeder Seite finden Sie oben rechts den Button „Speichern“.  
Dieser überträgt Ihre Eingaben zum Vertragsportal. Das lokale Ablegen über „Datei 
speichern“ ist nicht notwendig ! 
 
 

 
 
 
Sie können nun Ihre Eingaben beliebig oft speichern. In Abhängigkeit von Änderungen in 
den rot markierten Felder wird der Vertrag aktualisiert bzw. ein neuer Vertrag erstellt. 
Nach dem Klick auf Speichern erhalten Sie immer eine Rückmeldung darüber. 
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Sobald die Vorlage Ihren Vorstellungen entspricht können Sie den Editor „oben rechts“ 
schließen. 
Jetzt gelangen Sie wieder zurück zum Vertragsportal auf unserer Internetseite. 
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Mit einem Klick auf „zurück zur Vertragsliste“ wird Ihnen der neu erstellte Vertrag nun in der 
Tabellenansicht angezeigt. 
 

 
 
Folgende Möglichkeiten stehen Ihnen jetzt zur Verfügung: 
 

 
 

- Vertrag bearbeiten. (Dies öffnet wieder den Vertragseditor. Die Bearbeitung erfolgt 
analog der einer Neuanlage) 

- Vertragsvorschau. Es wird eine Vorschauversion Ihres Vertrages erstellt. Diese 
können Sie inhaltlich prüfen. Bei Drucken wird der Hinweis auf die Vorschau mit 
abgedruckt. 

- Vertrag kaufen. Dies erstellt eine Rechnung die zur Lastschrift auf dem hinterlegten 
Konto führt. 

- Vertrag löschen (unbezahlte Verträge können jederzeit wieder gelöscht werden) 
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Vertrag kaufen 

Mit dem Klick auf das „Vertrag kaufen“ Symbol  lösen Sie den kostenpflichtigen Kauf des 
Vertrages aus. 
 

 
 
 
 
Daraufhin ändern sich die Option wie folgt: 

 
 

 
- Sie können den Vertrag weiterhin bearbeiten.  
- Der Vertrag kann nun ohne Wasserzeichen gedruckt werden.  
- Sie können Ihre Rechnung über den Kauf ausdrucken. 

 


